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Alle famiglie
Alle studentesse e agli studenti
Alla segreteria didattica
Al collaboratoti scolastici
Al DSGA
Al sito web
Circolare 457

OGGETTO: orari segreteria didattica, richieste di accoglienza, cambio indirizzo ecc. ed esiti delle procedure

Viste le esigenze organizzative dell’Istituto in vista dell’avvio del prossimo anno scolastico, viste le numerosissime
richieste di accoglienza e di cambio indirizzo ad oggi ricevute, per consentire I’adeguata della lavorazione delle
richieste con la presente si comunica che:

e da lunedi 17 luglio e fino al 2 settembre , la segreteria didattica riceve il pubblico esclusivamente nei
giorni martedi e giovedi’ dalle ore 11:30 alle ore 12:30;

e da lunedi 17 luglio e fino al 2 settembre , la segreteria didattica & contattabile telefonicamente
esclusivamente nei giorni martedi e giovedi’ dalle ore 10:30 alle ore 11:30;

Non sara possibile per la segreteria operare con il pubblico al di fuori dei suddetti orari .

1. Le richieste di accoglienza dovranno essere presentate esclusivamente per email a
LIIS00800L@istruzione.it con oggetto “ACCOGLIENZA-COGNOME NOME” unitamente alla
domanda opportunamente compilata (modello in allegato) e completa della documentazione
richiesta (NO FOTO) e della motivazione. Domande pervenute con diversa modalita non
potranno essere accettate.

2. Le richieste di cambio indirizzo dovranno essere presentate esclusivamente per email a
LIISO0800L@istruzione.it con oggetto “CAMBIO INDIRIZZO-COGNOME NOME” e la
domanda deve indicare la classe di provenienza, la classe richiesta ed essere corredata da specifica
motivazione. Domande pervenute con diversa modalita non potranno essere accettate.

3. Eventuali altre richieste possorno essere presentate esclusivamente per email a
LIISO0800L@jstruzione.it con oggetto “RICHIESTA-COGNOME NOME”

Le comunicazioni inviate alla casella di posta della scuola vengono tutte lavorate con la relativa tempistica.
Si prega , pertanto di non inviare solleciti o ulteriori richieste con lo stesso contenuto, in quanto non
potranno essere presi in considerazione.
L’esito della valutazione delle richieste di accoglienza e cambio indirizzo ¢ subordinato alla formaziome della
classi, alla redistribuzone delle ripetenze, all’esito delle sospensioni del giudizio che si svolgeranon dal 28 al
31 agosto e degli esami di idoneita e integrazione che si svolgeranno dal I al 6 settembre. Pertanto la risposta
a ciascuna delle richieste presentate sara fornita indicativamente tra il 5 ed il 9 settembre.

La Dirigente Scolastica

(Dott.ssa Francesca Barone Marzocchi)
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi e per gli effetti dell'art.3, ¢.2 del D.Lgs.39/1993)
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